Obecny urad vo Vel'kom Poli vyhlasuje vyberové konanie na miesto

Referent/ka obecného uradu

Miesto prace: Obecny urad Vel'ké Pole

Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Termin nastupu: ihned

Platové podmienky: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone

prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

e samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy

e zabezpeCovanie spravy registratury podl'a registratirneho poriadku obecného uradu

e SPRAVA DANIi A POPLATKOV

e priprava VZN obce aj o daniach z nehnutel'nosti a poplatkov na izemi Obce Vel'ké Pole

e cvidencia posty

e priprava (pozvanky, prezencné listiny, miestnosti) na zasadania obecného zastupitel'stva a iné
zasadania

e vyhotovovanie zdpisnic zo zasadania obecného zastupitel'stva, pripadne z inych zasadani,

e vypracovanie sprav o povesti obanov na zaklade vyziadania Statnych organov

e telefonické a e-mailové spojenie obecného tradu

e overovanie podpisov a listin

e zabezpecenie uloh vyplyvajicich zo zdkona o evidencii obyvatel'stva

e plni d’alSie ulohy podl'a potrieb obce zadania nadriadeného.

e dalSie ¢innosti na pokyn starostu

BlizSie info u starostu obce - FrantiSka Demetera

e Tel: 0902 905 241
e e-mail : ocu@velkepole.sk



