
Obecný úrad vo Veľkom Poli vyhlasuje výberové konanie na miesto 

Referent/ka obecného úradu 

Miesto práce: Obecný úrad Veľké Pole 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok 

Termín nástupu:  ihneď  

Platové podmienky: v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone 

práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti: 

• samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samosprávy 

• zabezpečovanie správy registratúry podľa registratúrneho poriadku obecného úradu 

• SPRÁVA DANÍ A POPLATKOV  

• príprava VZN obce aj o daniach z nehnuteľností a poplatkov na území Obce Veľké Pole 

• evidencia pošty 

• príprava (pozvánky, prezenčné listiny, miestnosti) na zasadania obecného zastupiteľstva a iné 

zasadania 

• vyhotovovanie zápisníc zo zasadania obecného zastupiteľstva, prípadne z iných zasadaní, 

• vypracovanie správ o povesti občanov na základe vyžiadania štátnych orgánov 

• telefonické  a e-mailové spojenie obecného úradu 

• overovanie podpisov a listín 

• zabezpečenie úloh vyplývajúcich zo zákona o evidencii obyvateľstva  

• plní ďalšie úlohy podľa potrieb obce zadania nadriadeného. 

• ďalšie činnosti na pokyn starostu 

 

 

Bližšie info u starostu obce - Františka Demetera 

• Tel: 0902 905 241 

• e-mail : ocu@velkepole.sk 


